ﬂ De examensessie van je club organiseren ‘i&

e
Stap 1 Stap 2 Stap 3
Klik op je profielknop, rechtsboven Open “Mijn organisaties” en kies Zoek op je clubpagina de
op eender welke pagina. je club. tabbladen onder de gegevens van

je club.
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De examensessie van je club organiseren @

VLAANDEREN

Stap 4 Stap 5 Stap 6

Klik op het tabblad “Wedstrijden Wil je alleen je examensessies Kies “Testmoment”. De lijst toont
en activiteiten”. Daar staan de zien, open dan de filter “Events” nu alleen de examensessies van je
evenementen van je club, ook de bovenaan het tabblad. club.

examensessies.

Vo LEILEIUEEIUE IEUET

Leden met licenties () Testmoment 51 Competitieve gelicentieerde leder

63 Gelicentieerde leden 15 Gelicentieerde leden van 0-18 jae

" ) (J kamp
51 Competitieve gelicentieerde leder 12 Competitieve gelicentieerde leder
15 Gelicentieerde leden van 0-18 jaz van 0-18 jaar
[J  Jumping
12 Competitieve gelicentieerde leder
van 0-18 jaar () Dressuur
en activiteiten i
() Para-dressuur
Wedstrijden en ivitei H
Event:
Frene @ ‘ e §
Events < Eventtype Tijd
‘ P Q ! : Df Sportpromotie toevoegen @ Examen toevoegen
(& sportpromotie toevoegen (& Examen toevoegen
3 ) 3 16-01-2027 Examen, Rozet 2 - 4
Datum / Locatie Event | Instantie | Organisator LI BEL HGVBB, Test Club Test Club
16-01-2027 Examen, Rozet 2 - 4 11 - 15-01-2027 | 2027-001 Kamp, Vervolmaking dressuur
L BEL HGVBB, Test Club Test Club

I BEL HGVBB, De Hoefslag 3 Test Club




ﬁ De examensessie van je club organiseren @

VLAANDEREN

Stap 7

Klik op de naam van de
examensessie. De datum staat in
de eerste kolom.

Datum / Locatie Event | Instantie | Organisator Discipline

16012027 Examen, Rozet2-4
LI BEL HGVBB, Test Ciub

27.12.2026 Examen, Rozet 1
LI BEL HGVBB, Test Ciub

25122026 Examen, Rozet 2 -4
I BEL HGVBB, De Hoefslag 3

21122026 Examen, Rozet2-4
[N BEL HGVBB, Test Club

2112.2026 Examen, Rozet1
I BEL HGVBB, De Hoefslag 3

12122026 (Rozet 4]
Ll BEL HGVBB, De Hoefslag 3
12122026 Brevets

I BEL HGVBB, De Hoefslag 3

11-12-2026 Rozet 56
1L BEL HGVBB, De Hoefslag 3

05122026 Exam
I BEL HGVBB, De Hoefslag 3

01-12.2026 Rozet 24 test WD 18109
LI BEL HGVEB, De Hoefslag 3

29-11-2026 Westen test
INBEL HGVBB, De Hoefslag 3

26112026 Rozet 56 TEST WD 18109
LI BEL HGVBB, De Hoefslag 3

Stap 8

De pagina van de examensessie
opent. Klik op
“Examendeelnemers”.

12-12-2026 | 9:00 | | I BEL, HGVBB, De Hoefslag 3

Rozet 2-4

TEST CLUB

Rozet2-4
s5] g ®
Locatie Live Startpagina

3{[ amendecnemers | [ raporten

Contactpersonen en

‘ Informatie medewerkers Resultaten
Testmomenten

Rozet2 -

Rozet 3 -

Rozet 4 - Paardenkennis, Horsemanship, Dressuur, Springen

Stap 9

Het scherm toont de deelnemers
aan de sessie. De knop om er een
toe te voegen staat boven de lijst.

12-12:2026 | 9:00 | (55xa) | QAIBEL. HGVBB, De Hoefslag 3

e Sy 10177468, 0876701)
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PAARDENSPORT

VLAANDEREN

Stap 10

Klik op “Deelnemer toevoegen”.

Rozet 2-4
TEST CLUB

Sorteren op
Ingediend bij

Status van registraties

Deelnemers (6)

Deelnemer =

Korey Nicolas (10969860)
26-12-2015

Jessie Bartell (11022298)
12-12-2002

00 0O

Stap 11

Stap 12

Typ minstens drie letters van de Vink het examen of de examens
naam van de deelnemer. Kijk de aan die de deelnemer aflegt en klik
geboortedatum na en klik op de op “Bewaar”.

juiste persoon.

Soneren op
Ingediend bi © ‘ Status van registraties

Selecteer of voeg een deelnemer toe

—
( Korey Nic xQ l
Korey Nicolas
26-12-2015/ (2016) / 10969860 / Belgie

Korey Nicolas
24-11-1950 / 11121518 / Belgié

FTETETT
Rozet 2 EETEETRD ©

Jessie Bartell (11022298)

12.12.2002
Rozet 2 EETEIIRD ©

ueller (10614187)

©0 00 O

Niet geregisrec
< 1| Alleen geldi

Examens voor deze deelnemer
Korey Nicolas

© niet gevonden? Voeg

Behaalde certificaten

Opmerking over deze deelnemer (optioneel




A

VLAANDEREN

Stap 13

De examensessie van je club organiseren @

De deelnemer staat in de lijst. EIk
examen heeft de status

“geregistreerd”.

Ingediend bij

Deelnemers (6)

Deelnemer

Behaalde certificaten

Niet geregistrec
Alleen geldi

Korey Nicolas (10969850)

Jessie Bartell (11022298)

Rozet 2 EEEITRD

Minna Mueller (10614187)

Rozet 3 EEEITRD

Berge (10003698)

Rozet 4 EIEEITRD

00 00 0O e

Stap 14

Staat de persoon niet in de
resultaten? Klik op “Niet
gevonden? Voeg iemand toe.”,
naast het zoekveld.

Rozet 2-4
TESTCLUB
e stat egistrat
Ingediend bij v Status van registratie “ || Alleen geldige deelna. v
Selecteer of voeg een deelnemer toe

Deelnemers (6)

Korey Nicolas (10969860)

Rozet2

Jessio Bartll (11022298)
Rozet2

Minna Mueller (10614187)

00 00 0O

Rozet 2 IR

Stap 15

Vul de gegevens van de persoon
in. Geef voor een kind het e-
mailadres van een ouder: het
certificaat wordt daarheen
gestuurd.

e o fe gegevens zijn nodig voordat deze persoon kan meedoen aan een examen. Het certficaat
urd: voor een kind dien je het e-mailadres van de ouder of

o

Vo Lien

Vrouwelijk 2 | 14-03-2013 ]
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VLAANDEREN

Stap 16

Vul het adres in en klik op “Voeg
toe en ga verder”. Vink dan de
examens aan en bewaar, zoals in
stap 12.

Stap 17

Klik voor de examendag op
“Materialen afdrukken” in het

scherm met de deelnemers. Eén
pdf opent met alle formulieren
voor het examen.
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De examensessie van je club organiseren @

Stap 18

Om een sessie op te volgen, open
je de pagina van de sessie en klik
je op “Rapporten”. Daar staan de
statistieken en verslagen.

Tesmonent | NI IERT)
12-10-2026 | 10:00 | | IBEL, HGVBB, De Hoefslag 3

Examen, Rozet5 - 6
TEST CLUB

Contactpersonen en

Informatie ‘ TodowerKers Resultaten
I
Testmoment ten
Rozet 5 - Paardenkennis, Horsemanship, Dressuur, Springen
Rozet 6 dressuur -

Rozet 6 jumping -
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn mnina,_Rivaardial
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VLAANDEREN

Stap 19 Stap 20 Stap 21

“Statistieken” telt per examen: de Klik op het pijltje aan het einde van Zodra het examen afgelopen is,
inschrijvingen, wie deelnam of zich de rij van een examen om de moet je club de examinator
terugtrok, en wie slaagde of niet. resultaten per onderdeel te zien. beoordelen. Open het tabblad

De laatste rij is de hele sessie. “Evaluatie organisator” en klik op

“Vul het rapport in”.
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ﬁ De examensessie van je club organiseren

VLAANDEREN

Stap 22

Geef elke vraag een score van 1
tot 5 en voeg eventueel

opmerkingen toe. Klik dan op
“Antwoord indienen”.
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©Omgang met de deelnemers.

3040 sebesie

Samenwerking met de organisatie

Bedenkingen en suggesties



