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PAARDENSPORT
VLAANDEREN

De gegevens van je club nakijken

De gegevens van je club — de contactgegevens, de adressen, de beschrijving, het logo, de
kenmerken, de medewerkers en de toestemmingen — worden door Paardensport Vlaanderen
gebruikt, en de meeste staan op je clubpagina. Kijk ze af en toe na, en telkens als er iets verandert.
Sommige gegevens, zoals de naam, het adres en het ondernemingsnummer, kan alleen de
clubadministratie van Paardensport Vlaanderen wijzigen.

Voor je begint
Je hebt nodig:

« de rol clubbeheerder voor je club;
» ongeveer 10 minuten;
» voor het logo: een afbeeldingsbestand van het logo van je club.

Deel 1 — De gegevens van de club

Stap 1 — Open je profielmenu

Klik op je profielknop, rechtsboven op eender welke pagina.
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Stap 2 — Open je club

Open “Mijn organisaties” en kies je club.
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Stap 3 — Zoek de knop om te wijzigen

Je clubpagina toont bovenaan de gegevens, de contactgegevens en het adres van je club

wijzigen, zoek je “Wijzig | Bekijk”, rechts op de pagina.
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Lidmaatschappen

0 Competitieve leden

Staf Lidmaatschappen Informatie Toest >

Sta © ‘ Zoek op trefwoord
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Discipline  Type Status.

23.01-2027
[N BEL Viaanderen, De
Ziveren Hoef

R s

12:12.2026
I BEL HROV, De Ziveren
Hoef

Rozet2-4

30112026
I BEL HROV, De Ziveren

Brevet 24

Rozet2-4

Stap 4 — Open het formulier

.0Om ze te



Klik op “Wijzig | Bekijk”. Een formulier met alle gegevens van je club opent.

U G Y S S T U A e

09 123 45 67

http://www.dezilverenhoef [/

Wijzig | Bekijk

Leden bekijken

Aankoop licentie & verzekerin

Dagverzekeringen

Rapporten van leden

YA Y YN

\/\_/\_/S\_/

Nieuw lid toevoegen

Staf

Lidmaatschappen Informatie Toest »

Stap 5 — Bekijk wat je kunt wijzigen

Het formulier toont alle gegevens van je club. Grijze velden liggen vast: alleen de clubadministratie
van Paardensport Vlaanderen kan ze wijzigen. Voor je club zijn dat de naam, de officiéle naam, het
adres, het ondernemingsnummer, de rechtsvorm, de oprichtingsdatum, de btw-gegevens en alles
onder “Lidmaatschap”. Klopt er daar iets niet, neem dan contact op met de clubadministratie van

Paardensport Vlaanderen.
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Stap 6 — Vul een korte naam en een beschrijving in
Onder “Algemeen”:

« “Korte naam”: een kortere vorm van de naam van je club, voor plaatsen waar weinig ruimte is.
« “Openbare beschrijving”: enkele zinnen over je club — wat je aanbiedt en voor wie. ledereen
die je clubpagina opent, ziet ze (stap 11).

Heeft je club paarden die bij de FEI geregistreerd zijn, dan staat ook “FEI-ID van de contactpersoon”
in dit deel. Vul het FEI ID in van de persoon die voor de FEI het aanspreekpunt van de club is.

> Sommige gegevens van je club kan alleen de clubadministratie van je liga (Paardensport
E Vlaanderen of LEWB) wijzigen. Die velden zijn grijs.

Algemeen

De Zilveren Hoef
Korte naam

Officiéle naam van de organisatie in het nationale handelsregister

Openbare
Normal ¢ B I A Q® I = =

Een familiale rijvereniging in Gent. We geven les aan kinderen en volwassenen, trainen dressuur en spelen
horseball.

indien toegevoegd, zal het voor iedereen zichtbaar ziin op de pagina van de organisatie.

Belgie Q
i

0123.456.789

; oonlijkne

Eenmanszaak / Pers. Physique <

14-05-1998 &

Stap 7 — Vul de bankrekening van je club in

Vul onder “Financieel” het “IBAN" en de “SWIFT / BIC" van je club in als ze nog leeg zijn. Eens
bewaard, liggen ze vast: om ze te wijzigen, neem je contact op met de clubadministratie van
Paardensport Vlaanderen.



LTINS Zaan 1 - ers: FIySique v

Oprichtingsdatum

14-05-1998 =]

FEI'ID

voeg FEI ID hier toe wanneer de organisatie geregistreerd is bij FEI

FEI-ID van de contactpersoon

Het FEI-ID van de contactpersoon van het bedrijf wordt gebruikt om een paardeneigendomsrecord in de FEI-database
aan te maken, zodra het FEI-ID is toegekend. Controleer of de contactpersoon een geldig en uniek e-mailadres in de
FEl-database heeft

Financieel

IBAN

SWIFT /BIC

BTW- of ondernemingsnummer

[ 1s BTW-plichtig

Contacten

09 123 45 67 ‘

~ Contact

info@dezilverenhoef.example \

Stap 8 — Kijk de contactgegevens na
Kijk onder “Contacten” na en wijzig als dat nodig is:

« “Telefoonnummer” en “Contact e-mailadres”: hoe Paardensport Vlaanderen en de leden je
club bereiken;

» “Website”: begint met http:// of https://;

« “Standaardtaal”: de taal van de betalingsbewijzen en andere documenten van je club.

Financieel

IBAN ‘

SWIFT /BIC ‘

BTW- of ondernemingsnummer

[ 1s BTW-plichtig

Contacten

09 123 45 67

~ Contact

info@dezilverenhoef.example

~ Website

http://www.dezilverenhoef.example (<]

Moet http:// of htips:// bevatten

Nederlands v

Standaardtaal die wordt gebruikt voor en andere docur

Hoofdadres

Stap 9 — Kijk de adressen na



Je club heeft drie adressen: “Hoofdadres”, “Correspondentieadres” en “Geregistreerd kantoor”. Ze
mogen hetzelfde zijn. Om ze te wijzigen, neem je contact op met de clubadministratie van
Paardensport Vlaanderen.

Moet http:// of https:// bevatten

Standaardtaal

Nederlands <

Standaardtaal die wordt gebruikt voor betaalbewijzen en andere documenten.

Hoofdadres

Zilverhoefstraat, 7
9000, GENT, Oost-Vlaanderen
Belgié

Correspondentieadres

Zilverhoefstraat, 7
9000, GENT, Oost-Vlaanderen
Belgié

Geregistreerd kantoor

Zilverhoefstraat, 7
9000, GENT, Oost-Vlaanderen
Belgié

Lidmaatschap

Provinciale club

HROV <
Lidmaatschapsstatus

Actief <

Stap 10 — Bewaar

Klik onderaan het formulier op “Bewaar”. Je wijzigingen worden bewaard en je clubpagina opent,
met de nieuwe gegevens.

Om te stoppen zonder te bewaren, klik je op “Annuleer”. Wat je wijzigde, wordt dan niet bewaard.

Hoofdadres

Zilverhoefstraat, 7
9000, GENT, Oost-Vlaanderen
Belgié

Correspondentieadres

Zilverhoefstraat, 7
9000, GENT, Oost-Vlaanderen
Belgié

Geregistreerd kantoor

Zilverhoefstraat, 7
9000, GENT, Oost-Viaanderen
Belgié

Lidmaatschap

Provinciale club

HROV <
Lidmaatschapsstatus

Actief 4
Type lidmaatschap

vzw <

C e D




Stap 11 — Bekijk de beschrijving op je clubpagina

Je clubpagina toont nu de beschrijving, onder “Introductie”. ledereen die je clubpagina opent, ziet
ze, ook wie niet aangemeld is.

Clubnummer: 1234 © vororanoe 9000, GENT, Oost-Viaanderen
Belgie

Provinciale: @ HROV

info@dezilverenhoef example

Oprichtingsdatum 14-05-1998 00123 45 67

0123.456.789 1 Pers. Physique
BTW-plichtig: ()

Hernieuw het lidmaatschap

Lidmaatschappen G
‘

gelicentieerde leden
fe leden van 0-18 jaar

leden

Introductie

Een familiale rijvereniging in Gent. We geven les aan kinderen en volwassenen, trainen dressuur en spelen horseball

Wedstrijden en activiteiten Eigenschappen staf Lidmaatschappen Informatie Toest >
v o |[ evens > |[ i @ |[ s o | [ 206k opvetwoors B
(£ Sportpromotie toevoegen (& Examen toevoeg gen  iZ Lijst Y= Wijzig naar weekoverzicht
Datum  Locatie Event | Instantie | Organisator Discipline  Type status
23.01-2027
Examen, Rozet 5 -6
I BEL Viaanderen, De K
Zilveren Hoef
1222026 Examen, Rozet2-4
I BEL HROV, De Ziveren » 4
Hoef
30-11-2026
Brevet 24
I BEL HROV, De Zivveren Rozet2-4
Hoef
26-11-2026
Examen, Rozet5-6
I BEL Viaanderen, De
Zilveren Hoef

Deel 2 — Het logo

Stap 12 — Open het logo

Zolang je club geen eigen logo toevoegt, toont je clubpagina het logo van Paardensport Vlaanderen.
Wijs het logo aan met je muis: er verschijnt een potloodicoon. Klik erop.
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e Zilveren Hoef

Type vzw

Clubnummer: 1234

- . ) ﬁ
PAARDENSPORT |Frovinciale: = HROV

VLAANDEREN

Oprichtingsdatum 14-05-1998

Bedrijfsinformatie

Ondernemingsnummer: 0123.456.789 || ] Eenmanszaak / Pers. Physique
BTW-plichtig:

Hernieuw het lidmaatschap

Stap 13 — Laad je logo op

Het venster “Bewerk of voeg logo in het organisatieprofiel” opent. Klik op het veld en kies het
afbeeldingsbestand van je logo. Klik dan op “Laad logo op”.

Om terug te gaan naar het logo van Paardensport Vlaanderen, klik je in hetzelfde venster op “Logo
verwijderen”.

Bewerk of voeg logo in het
organisatieprofiel

®

zilveren-hoef-logo.png @

w Logoverwiiderenj H 7T Laad logo op ]l

Stap 14 — Bekijk je logo

Je logo staat nu op je clubpagina. Het kan enkele seconden duren voor het verschijnt.
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Kalender Opleiding Officials Paarden Organisaties Rankings Cups

Organisaties / De Zilveren Hoef / Profiel

De Zilveren Hoef Betalingen
Type vzw = @ Winkelmanc

Clubnummer: 1234 o Voeg IBAN toe

Provinciale: a HROV

Oprichtingsdatum 14-05-1998

Bedrijfsinformatie
Ondernemingsnummer: 0123.456.789 ||l Eenmanszaak / Pers. Physique
BTW-plichtig: [[{Z))

Hernieuw het lidmaatschap

Lidmaatschappen

( Leden bekijke
Leden met licenties
3 Gelicentieerde leden ( Aankoop licentie & ve
2 Competitieve gelicentieerde leden ( Dagverzekering

Deel 3 — Kenmerken, medewerkers en toestemmingen

Stap 15 — Zoek de tabbladen

Onder de gegevens van de club heeft je clubpagina tabbladen. Drie ervan bevatten nog meer
gegevens van je club: “Eigenschappen”, “Staf” en “Toestemmingen”.

=== Oprichtingsdatum 14-05-19%8

091234567

0123.456.789 Pers. Physique
BTW-plichtig: (3

Hernieuw het lidmaatschap

Lidmaatschappen
Leden met icenties
3 Gelicentieerde leden
2 Competitieve gelicentieerde leden
0 Gelicentieerde leden van 0-18 jaar

0 Competitieve leden
van 0-18 jaar

Introductie

Een familile rijvereniging in Gent. We geven les aan kinderen en volwassenen, rainen dressuur en spelen horseball

< den en activiteiten Eigenschappen H staf ‘ Lidmaatschappen Informatie Toestemmingen >

Events o || Eventype Q|| Tid @ || staus < || zoek op wetwoord

]

[ Sportpromotie toevoegen (7} Examentoevoegen i Lijst Y= Wijzig naar weekoverzicht

Datum I Locatie Event | Instantie | Organisator Discipline  Type

23012027
I BEL Viaanderen, De
Zilveren Hoef

Examen, Rozet 5 - 6.
Rozet5-6 Coce

12122026
LI BEL HROV, De Ziveren
Hoef

Examen, Rozet 2 -4
Rozet2-4

3011-2026 Srevet 24
I BEL HROV, De Ziveren Ry Rozet2-4

Hoef

26112026
LA BEL Viaanderen, De
Ziveren Hoef

Examen, Rozet 5 - 6. .
ozet5 - 6

2211-2026
ILE BEL HROV, De Ziveren
Hoef

E 5 ‘ I ;":

Copy of Brevett session - test
Rozet2-4 RS

Stap 16 — Kijk de kenmerken van je club na



Klik op “Eigenschappen”. Dat tabblad toont wat je club aanbiedt en waarin ze geinteresseerd is, per
groep — bijvoorbeeld de disciplines. Paardensport Vlaanderen gebruikt ze om clubs te informeren
en te ondersteunen. Om een groep te wijzigen, klik je op het potloodicoon.

2 Competitieve gelicentieerde leden

0 Gelicentieerde leden van 0-18 jaar

0 C i leden
van 0-18 jaar

Introductie

Een familiale rijvereniging in Gent. We geven les aan kinderen en volwassenen, trainen dressuur en spelen horseball,

< ien en activiteiten Eigenschappen Staf Li i i >

enil van de
Categorie ()
Duid aan welke werking voor uw club van toepassing is. Meerdere antwoorden ziin mogelik.
Disciplines .

&

Main disciplines of a club ()]
© Dressuur © Horseball
Hoofdactiviteiten (]
Redenen aansluiting @

Doelgroepen @

Interesses Qo

Stap 17 — Wijzig een groep

De groep opent met een vakje voor elke keuze. Vink aan of uit wat op je club van toepassing is en
klik dan op “Bewaar”. Doe hetzelfde voor de andere groepen als dat nodig is.

Introductie

Een familiale rijvereniging in Gent. We geven les aan kinderen en volwassenen, trainen dressuur en spelen horseball,

< den en activiteiten Eigenschappen Staf Li i i >

enil van de

Categorie @
Duid aan welke werking voor w club van toepassing is. Meerdere antwoorden zijn mogelijk.
Disciplines
Main disciplines of a club

Jumping Dressuur () Para dressuur

("] Eventing () Endurance ] Mennen

[[] voltige Horseball (7] TREC

[] Western rijden

Annuleer ) Bewaa

Hoofdactiviteiten (]
Redenen aansluiting @

Doelgroepen @

Interesses ()

Stap 18 — Voeg een functie toe



Klik op “Staf”. Onder “Functies” staan de mensen met een functie in je club, per groep: het
administratief personeel en de contactpersonen, de wettelijke vertegenwoordigers van de club en
de lesgevers. Om iemand toe te voegen, klik je op “Voeg toe” in de balk van de groep.

Om de functie van iemand te wijzigen of te beéindigen, gebruik je de icoontjes aan het einde van de
rij.

3 Gelicentieerde leden
2 Competiieve gelicentieerde leden

0 Gelicentieerde leden van 0-18 jaar

0 C i leden
van 0-18 jaar

Introductie

Een familiale rijvereniging in Gent. We geven les aan kinderen en volwassenen, trainen dressuur en spelen horseball,

en activitei i Staf Lidmaatschappen Informatie Toest >
Staf
Brain Kunde Tyron Balistreri | Rachal Von
Clubbeheerder Clubbeheerder Clubbeheerder

Functies @

Administratief personeel en contactpersonen

Persoon Titel Periode Contactg@yuvens

) balistreri tyron@braun.example
Tyron Balistreri Clubverantwoordelike 10-10-2026 - @ @
883-962-3709

altenwerth_lyndon@keebler.example
Lyndon Altenwerth Jeugdsportverantwoordelijke 10-10-2026 - -
y gdsp i (448) 431-5368 (]

Wettelijke vertegenwoordigers van de club + Voeg toe

Persoon Titel Periode Contactgegevens

Rachal Von Voorzitter 10-10-2026 -.. ()
Educatief personeel + Voeg toe

Persoon Titel Periode Contactgegevens

Geen gegevens beschikbaar

Stap 19 — Kies de persoon en de titel

Zoek in het formulier de persoon bij “Persoon” en kies de “Titel, functie of rol”. “Actief vanaf” is
vandaag; vul “Actief tot” alleen in als de functie op een gekende datum eindigt. Klik dan op
“Bevestig”.

De persoon moet een profiel hebben in het platform. Zoek op naam.



Persoon bewerken of toevoegen

Persoon *

Adeline Altenwerth

Zoek persoon om toe te voegen

Type of groep *

Administratief personeel en contactpersonen

Selecteer groep of type van personen

Titel, functie of rol *
[ ijke ledenbeheer /

Selecteer titel, functie of rol in de organisatie
Actief vanat *

22-10-2026

electeer actief vanaf datum
Actief tot

Selecteer actief tot datum

Interne opmerking

Interne opmerking

Stap 20 — Wie kan voor je club handelen

Sommige titels maken van de persoon ook een clubbeheerder van je club — bijvoorbeeld Voorzitter,
Clubverantwoordelijke en Verantwoordelijke ledenbeheer / clubadministratie. Een clubbeheerder
handelt in naam van de club: die kan de gegevens van de club wijzigen, leden toevoegen en hun
gegevens aanpassen, de evenementen van de club aanmaken en het lidmaatschap van de club
hernieuwen.

De clubbeheerders staan onder “Staf”, bovenaan het tabblad, met de datum tot wanneer ze de rol
hebben. Eindigt hun functie, of verwijder je ze, dan verliezen ze ook de rol. Geef deze titels dus
alleen aan mensen die voor je club mogen handelen.



2 Competilieve gelicentieerde leden | (* )

( Owgvendlengen )
0 Gelicentieerde leden van 0-18 jaar |
Rapporten van leden
oc i leden
van 0-18 jaar ( ‘Nieuw lid toevoegen >

Introductie

Een familiale rijvereniging in Gent. We geven les aan kinderen en volwassenen, trainen dressuur en spelen horseball.

en activitei i Staf Lidmaatschappen Informatie Toest >
Staf
| Brain Kunde Tyron Balistreri Rachal Von
Clubbeheerder Clubbeheerder Clubbeheerder

Functies @

Administratief personeel en contactpersonen + Voeg toe
Persoon Titel Periode Contactgegevens
balistrer.tyron@braun.example
Tyron Balistrer Clubverantwoordelijk 10-10-2026 - ..
yron Balser bverantwoordelije raneante | @) @
altenwerth_lyndon@keebler.example
Lyndon Altenwerth Jeugdsportverantwoordelijke 10-10-2026 - .. werth_lyndon@ st):fss%s @@
Wettelijke vertegenwoordigers van de club + Voeg toe
Persoon Titel Periode Contactgegevens
Rachal Von Voorzitter 10-10-2026 - ... o0
Educatief personeel + Voeg toe
Persoon Titel Periode Contactgegevens

Stap 21 — Kijk de toestemmingen van je club na

Klik op “Toestemmingen”. Dat tabblad toont waarmee je club akkoord gaat bij Paardensport
Vlaanderen — bijvoorbeeld om getoond te worden op de websites van Paardensport Vlaanderen, of
om de clubnieuwsbrief te ontvangen. Vink elke toestemming aan of uit. Een wijziging wordt meteen
bewaard.

Lidmaatschappen Comm )
Leden met licenties.

=
3 Gelicentieerde leden ( pankoop ant & verzskaring )

2 Competitieve gelicentieerde leden ( Dagverzekeringen )

0 Gelicentieerde leden van 0-18 jaar

D
o it leden
van 0-18 jaar (o)

Introductie

Een familiale rijvereniging in Gent. We geven les aan kinderen en volwassenen, trainen dressuur en spelen horseball,

< tiviteiten Eigenschappen Staf Lidmaatschappen Informatie Toestemmingen Hist >

en

. Weergave op Paardensport Viaanderen website

Duid dit veld aan indien uw club mag worden in de op de port Viaanderen website.

ieuwsbrief

Duid dit veld aan indien u de port Viaanderen nst o

Indien je op een later moment de externe gegevensuitwisseling van je clubgegevens wil stopzetten, kan je dit melden bij
clubs@paardensport viaanderen of u afmelden.

Kiik op onderstaande link om het document te lezen voor je akkoord geeft

[ Nieuwsbrief

@ Externe gegevensuitwisseling
Door dit aan te vinken ga je ermee akkoord dat Paardensport Viaanderen jouw clubgegevens kan uitwisselen met haar
partners of (potentiel) leden voor het optimaliseren van de werking van Paardensport Viaanderen en haar clubs.

Indien je op een later moment de extere gegevensuitwisseling van je clubgegevens wil stopzetten, kan je dit melden bij
clubs@paardensport viaanderen of u afmelden,



Goed om te weten

« Bij het hernieuwen van het lidmaatschap kijk je deze gegevens ook na. Een wijziging daar is
dezelfde wijziging als hier. Zie Het lidmaatschap van je club hernieuwen.

« De bankrekening kan de club maar één keer zelf invullen. Daarna loopt een nieuw IBAN via de
clubadministratie van Paardensport Vlaanderen. Zolang je club geen IBAN heeft, toont het
vak “Betalingen” op je clubpagina “Voeg IBAN toe”, dat het formulier opent bij “Financieel”.

Als er iets misloopt

Wat zie je? Wat doe je?

Er staat geen knop **"Wijzig Bekijk"** op mijn clubpagina

Een veld dat ik moet wijzigen, is Alleen de clubadministratie van Paardensport Vlaanderen kan dat
grijs veld wijzigen. Neem contact met hen op.

Het formulier bewaart niet en toont ~ De waarde is daar niet geldig, bijvoorbeeld een website zonder http://
een melding onder een veld of https://. Verbeter ze en klik opnieuw op “Bewaar”.

Mijn logo verschijnt niet Wacht enkele seconden en laad de pagina opnieuw.

Gerelateerde artikels: Het lidmaatschap van je club hernieuwen - De bestellingen van je club
betalen



