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Het lidmaatschap van je club hernieuwen

Je club hernieuwt haar lidmaatschap bij Paardensport Vlaanderen één keer per jaar. Het

hernieuwingsformulier vraagt je eerst de gegevens van je club na te kijken. Daarna kies je het jaar

en bevestig je. Je club betaalt het lidmaatschap als een bestelling. Zodra de bestelling betaald is,

wordt de hernieuwing automatisch goedgekeurd en is je club lid voor dat jaar.

Voor je begint

Je hebt nodig:

de rol clubbeheerder voor je club;

geen achterstallige bestellingen of schulden van je club (zie Als er iets misloopt);

ongeveer 10 minuten.

Stap 1 — Open je profielmenu

Klik op je profielknop, rechtsboven op eender welke pagina.

Stap 2 — Open je club

Open “Mijn organisaties” en kies je club.



Stap 3 — Zoek de knop om te hernieuwen

Zoek op je clubpagina “Hernieuw het lidmaatschap” in het vak met de gegevens van je club.

Stap 4 — Open het hernieuwingsformulier

Klik op “Hernieuw het lidmaatschap”. De pagina “Hernieuwing clublidmaatschap” opent. Het

formulier heeft vijf delen. Je doorloopt ze een voor een: als je een deel afrondt, opent het volgende.



Stap 5 — Kijk de algemene gegevens van je club na

Deel 1, “Algemene informatie”, toont de naam, het clubnummer, de regio, de financiële gegevens en

de adressen van je club. Die kun je hier niet wijzigen. Klopt er iets niet, neem dan contact op met de

federatie.



Stap 6 — Pas de contactgegevens aan en ga verder

Pas onder “Contacten” het telefoonnummer, het e-mailadres, de website en de standaardtaal van de

club aan als dat nodig is. Klik dan op “Opslaan en volgende stap”.

Je wijzigingen worden meteen bewaard in het clubprofiel, ook als je de hernieuwing niet afrondt.

Stap 7 — Kijk de medewerkers van je club na

Deel 2, “Personen van de organisatie”, toont de mensen met een functie in je club, per groep.

Om iemand toe te voegen, klik je op “Voeg toe” in de balk van de groep.

Om iemand te wijzigen of te verwijderen, gebruik je de icoontjes aan het einde van de rij.

Klik dan op “Volgende stap”.



Stap 8 — Kijk de diensten en faciliteiten van je club na

Deel 3, “Diensten en faciliteiten van de organisatie”, toont wat je club aanbiedt, per groep

(bijvoorbeeld de disciplines). Om een groep te wijzigen, klik je op het potloodicoon. Klik dan op

“Volgende stap”.



Stap 9 — Kijk de toestemmingen van je club na

Deel 4, “Toestemmingen en inschrijvingen”, toont de toestemmingen die je club aan Paardensport

Vlaanderen geeft. Vink elke toestemming aan of uit. Een wijziging wordt meteen bewaard. Klik dan

op “Volgende stap”.

Stap 10 — Kies het jaar en bevestig

Deel 5, “Lidmaatschap en vergoedingen”, toont de federatie en de regio waarbij je club aangesloten

is, en:

“Lidmaatschap voor het jaar”: het jaar waarvoor je hernieuwt. Je ziet alleen jaren waarvoor je

club nog geen lid is. Is er maar één jaar mogelijk, dan is het al ingevuld.

het bedrag na “Te betalen bedrag:”: het lidgeld voor dat jaar.

Controleer beide. Klik dan op “Bevestig en betaal het lidmaatschap”.



Stap 11 — Betaal de bestelling van het lidmaatschap

De pagina “Winkelmandje & financiën” van je club opent, met de bestelling van het lidmaatschap.

Betaal ze daar. Zie De bestellingen van je club betalen.

Zodra de bestelling betaald is, wordt de hernieuwing automatisch goedgekeurd, is je club lid voor

het gekozen jaar en krijgt je club een betalingsbewijs. Je hoeft niet op de federatie te wachten.

Om later naar de bestelling terug te gaan: klik op je clubpagina, in de rubriek “Betalingen”, op

“Winkelmandje & financiën”.



Goed om te weten

Later betalen: zolang de bestelling van het lidmaatschap niet betaald is, toont je clubpagina

“Betaal het lidmaatschap” in plaats van “Hernieuw het lidmaatschap”. Klik erop om naar de

bestelling te gaan.

Waar zie je het lidmaatschap: de jaren waarvoor je club lid is, staan op het tabblad

“Lidmaatschappen” van je clubpagina.

Volgend jaar: het lidmaatschap van volgend jaar kun je hernieuwen vanaf de datum waarop

de federatie dat openzet. Tot dan zie je alleen het lopende jaar.

De gegevens van je club in deel 1 tot 4 kun je ook altijd wijzigen vanaf je clubpagina, zonder

te hernieuwen.

Als er iets misloopt

Wat zie je? Wat doe je?

Er staat geen knop “Hernieuw het

lidmaatschap” op mijn clubpagina

Je club is al lid voor elk jaar dat nu hernieuwd kan worden, of ze heeft

achterstallige bestellingen of een schuld. Betaal de achterstallige

bestellingen onder “Winkelmandje & financiën”. Komt de knop niet

terug, neem dan contact op met de federatie.

“Betaal het lidmaatschap” in plaats

van “Hernieuw het lidmaatschap”

Een hernieuwing wacht op betaling. Klik op de knop en betaal de

bestelling.

Een melding dat de club haar

lidmaatschap pas kan hernieuwen

als de achterstallige schulden

betaald zijn

Je club heeft achterstallige bestellingen of een schuld. Betaal de

achterstallige bestellingen onder “Winkelmandje & financiën” en

begin opnieuw. Blijft de melding, neem dan contact op met de

federatie.

Het bedrag is niet wat ik verwachtte Het lidgeld wordt door de federatie bepaald. Neem contact op met de

federatie.
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