
Dagverzekering bestellen voor een groep
(CSV-import)

Stap 1

Klik op je profielknop, rechtsboven
op eender welke pagina.

Stap 2

Open “Mijn organisaties” en kies
je club.

Stap 3

Zoek op je clubpagina de rubriek
“Lidmaatschappen”.



Dagverzekering bestellen voor een groep
(CSV-import)

Stap 4

Klik op “Dagverzekeringen”. De
pagina “Bestellingen” opent.

Stap 5

Op deze pagina staan de
dagverzekeringen die je club
bestelde. Zoek de balk “Lijst met
bestellingen”.

Stap 6

Klik rechts in die balk op
“Importeer
dagverzekeringsbestellingen”. Het
importvenster opent.



Dagverzekering bestellen voor een groep
(CSV-import)

Stap 7

Klik op “Sjabloon downloaden”. Je
krijgt een CSV-bestand met de zes
kolommen die je invult.

Stap 8

Vul één rij per persoon in. Datums
als 24/10/2026; geslacht man,
vrouw of other. Maximaal 5 dagen
na elkaar, vanaf vandaag.

Stap 9

Bewaar het als CSV UTF-8. Klik
dan op “Bestand kiezen” en kies
het bestand.



Dagverzekering bestellen voor een groep
(CSV-import)

Stap 10

Controleer de samenvatting.
Alleen “Geldig” rijen worden
besteld; rijen met een probleem
worden overgeslagen.

Stap 11

Klik op “Bestellingen maken”.
Eerst een verbeterd bestand
opladen? Klik dan op “Import
annuleren”.

Stap 12

Klik daarna op “Ga naar
winkelmandje”. Vooraf betalen
hoeft niet: net als licenties betaal
je de bestellingen binnen 30
dagen.


