
De licentie van een lid upgraden

Stap 1

Klik op je profielknop, rechtsboven
op eender welke pagina.

Stap 2

Open “Mijn organisaties” en kies
je club.

Stap 3

Zoek op je clubpagina de rubriek
“Lidmaatschappen”.
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Stap 4

Eén lid? Klik op “Leden bekijken”.

Stap 5

Typ de naam van het lid bij “Zoek
op trefwoord” en druk op Enter.

Stap 6

Klik op de drie puntjes naast de
naam van het lid en dan op
“Licenties en verzekeringen
aankopen”.
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Stap 7

Klik bij “Jaarlijkse licentie
(kalenderjaar)” op “Kopen” naast
de licentie waarnaar het lid
upgradet.

Stap 8

De prijs van de huidige licentie van
het lid wordt afgetrokken. Je club
betaalt alleen het verschil.

Stap 9

Kies de “Voorkeursdiscipline” van
het lid. De club en de regio staan al
ingevuld.
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Stap 10

Controleer het “Totaal” en klik op
“Check-out”.

Stap 11

Meerdere leden? Klik op je
clubpagina op “Aankoop licentie &
verzekering”.

Stap 12

Vink de leden aan die je wilt
upgraden.
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Stap 13

Klik boven de lijst op “Voeg
licenties en verzekeringen toe”. Er
opent een venster.

Stap 14

Kies bij “Product” de licentie
waarnaar de leden upgraden.

Stap 15

Kies de “Voorkeursdiscipline”.
Vink een extra verzekering alleen
aan als de leden er een nodig
hebben.
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Stap 16

Klik op het pijltje bij
“Geselecteerde personen:”. Bij elk
lid staat de prijs na de aftrek.

Stap 17

Controleer het “Totaal:” en klik op
“Bevestig”.

Stap 18

Betaal de bestellingen. Klik op “Ga
naar winkelmandje” als de
bestelling klaar is, of bovenaan op
“Winkelmandje”.


