
De licentiemail met het attest voor het
ziekenfonds opnieuw versturen

Stap 1

Klik op je profielknop, rechtsboven
op eender welke pagina.

Stap 2

Open “Mijn organisaties” en kies
je club.

Stap 3

Zoek op je clubpagina “Leden
bekijken” in het deel
“Lidmaatschappen”.
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Stap 4

Klik op “Leden bekijken”. De lijst
met de leden van je club opent.

Stap 5

Typ de naam van het lid in “Zoek
op trefwoord” en druk op Enter. De
lijst toont dat lid.

Stap 6

Klik op de drie puntjes naast de
naam van het lid.
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Stap 7

Klik op “Naar het profiel van het
lid”. Het profiel van het lid opent in
een nieuw tabblad.

Stap 8

Open op het profiel van het lid het
tabblad “Licenties”.

Stap 9

Zoek de licentie. Aan het einde van
de rij staan kleine icoontjes. Wijs
er een aan om te zien wat het
doet.
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Stap 10

Klik op de envelop, “E-mail
opnieuw verzenden naar
licentiehouder”.

Stap 11

Een venster vraagt je om te
bevestigen. Klik op “Bevestig”.

Stap 12

De melding “Klaar!” bevestigt het.
De mail vertrekt meteen, met het
attest voor het ziekenfonds als
bijlage.


