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PAARDENSPORT
VLAANDEREN

Een nieuw lid aansluiten

Je club sluit zelf haar nieuwe leden aan. Je vult het lidmaatschapsformulier voor de persoon in,
kiest de licentie, en je club betaalt de bestelling. Het lidmaatschap is actief zodra je het formulier
indient. Een persoon die al gekend is in het systeem vind je met een zoekopdracht, zodat de
gegevens niet dubbel worden ingevoerd.

Voor je begint
Je hebt nodig:

« de rol clubbeheerder voor je club;
« het licentienummer van de persoon, of de voornaam, familienaam en geboortedatum;
« voor een persoon die nog niet in het systeem staat: de persoonlijke gegevens en

contactgegevens;
« welke licentie het lid nodig heeft, en de toestemmingen die het lid gaf.

Stap 1 — Open je profielmenu

Klik op je profielknop, rechtsboven op eender welke pagina.
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Stap 2 — Open je club

Open “Mijn organisaties” en kies je club.

Mijn organisaties

®
Profiel @
©

@ Afmelden

Stap 3 — Zoek de rubriek Lidmaatschappen

Zoek op je clubpagina de rubriek “Lidmaatschappen”.
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Organisaties / Test Club / Profiel
Test Club i Contacten
Type vaw 2 @ winkeimandie & financién 1829 Lockman Drive, 739
942116353, West Carlyn, Texas
Clubnummer: 232
€ 1BAN is ingesteld. Contacteer Belgié
Provinciale: ® HovBB de helpdesk wanneer je deze

PAA\,FP.EU;S!:PRT calvin@davis.example

e g wil wizigen.
Oprichtingsdatum 23-03-1972 (816) 140-2170

hitps

telub.be [
Ondernemingsnummer: 0896.365.914 1l
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Lidmaatschappen e | D

Aankoop llcente & verzekering

51 Comp toten | C

5 van 018 jaar | ( Dagverzakeringen

12 Competiieve gelicentieerde leden
van 0-18 jaar
( Niouw I toovoegen )

Wedstrijden Eigenschappen Staf Lidmaatschappen Informatie Toestemmingen >

Events o ‘ Eventtype Q ‘n.a & || saus v‘ Zoek op etwoord n

[ Activitittoevoegen (£ Voeg testmomenttoe (2] Voeg kamp toe List %= Wigig naar weekoverzicht

Datum / Locatie Event | Instantie | Organisator Discipline Type. Status.

1 56 B, oo rossag s e ervelmang dressaue (] o

1 56 HavBe, Do Hossag s S Rz o e
R Hevep Tom o i camp st ci wm e o
AR5t 1oves, oe ossag 3 o o o



Stap 4 — Open het formulier

Klik op “Nieuw lid toevoegen”. Het formulier “Voeg een lid toe” opent. Het heeft vijf delen:

» o u n u

“Identificatie”, “Persoonlijke gegevens”, “Lidmaatschapsinstellingen en uitbreidingen”,
“Toestemmingen en inschrijvingen” en “Samenvatting”.

Leden bekijken )

63 Gelicentieerde leden

Aankoop licentie & verzekering )

51 Competitieve gelicentieerde leden

N N N M

15 Gelicentieerde leden van 0-18 jaar Dagverzekeringen )
12 Competitieve gelicentieerde leden Rapporten van leden )
van 0-18 jaar
Nieuw lid toevoegen )]
Eigenschappen Stai Lidmaatschappen Informatie
Eventtype Q H Tijd =) H Status <o Zoek op trefwi

itiviteit toevoegen [__Jf Voeg testmoment toe @ Voeg kamp toe := Lijst

Event | Instantie | Organisator Discipline Type

Stap 5 — Zoek de persoon

Zoek altijd eerst: wie ooit lid, ruiter of official was, staat al in het systeem, en door te zoeken
voorkom je dat dezelfde persoon twee keer wordt aangemaakt. Zoek op een van twee manieren:

« “Licentienummer”: het licentienummer van de persoon; of

” o u

« “Voornaam”, “Familienaam” en “Geboortedatum”, alle drie.

Klik op “Zoek”.



Je gaat een nieuw lid toevoegen aan een club. Om verder te gaan, vragen we je eerst een lid te selecteren of persoonlike gegevens in te vullen voor een nieuw

account.
Test Club 1829 Lockman Drive, 739 &3 calvin@davis.example
vzw 232 94211-6353, West Carlyn, Texas Q, (616) 1902170
Belgie @ npsitwwnutestclub.be (7
P T Provinciale: € HGVBB
Identificatie (

In dit onderdeel vragen we jou het lid te identificeren. Volg de instructies om het lid correct te identficeren en voorkom het aanmaken van dubbele records.
Zoek eerst of het lid al bij de federatie is aangesloten.

Zoek op licentienummer

Licentienummer ‘l

Zoek volgens andere gegevens
Voornaam Familienaam Geboortedatum

Rebeca ‘ Labadie 30-04-1990 &

> Zoekopdracht wissen

Persoonlijke gegevens (
Lidmaatschapsinstellingen en uitbreidingen (
Toestemmingen en inschrijvingen (
Samenvatting (

Stap 6 — Selecteer de persoon, of ga verder zonder

« De persoon staat in de lijst: klik op “Selecteer” naast de persoon. Controleer naam,
geboortedatum en licentienummer, zodat je de juiste persoon kiest.

« De persoon wordt niet gevonden: probeer eerst de andere manier van zoeken. Wordt de
persoon nog altijd niet gevonden, klik dan op “Ga verder”. In het volgende deel vul je dan zelf
de persoonlijke gegevens en contactgegevens van het nieuwe lid in.

wenunLaue WV}
In dit onderdeel vragen we jou het lid te identificeren. Volg de instructies om het lid correct te identificeren en voorkom het aanmaken van dubbele records.

Zoek eerst of het lid al bij de federatie is aangesloten.

Zoek op licentienummer

Licentienummer

Zoek volgens andere gegevens
Voormaam Familienaam Geboortedatum

Rebeca Labadie 30-04-1990 =)

2> Zoekopdracht wissen

Naam Club / land Licentienummer

25000005

Nooitingelogd - aangemaakt 01-12-2025

Rebeca Labadie | 30-04-1990 BABEL

Als je het nieuwe lid niet in de database hebt gevonden, druk dan op ‘Ga verder' om alle gegevens handmatig toe te voegen

Persoonlijke gegevens

Lidmaatschapsinstellingen en uitbreidingen

Toestemmingen en inschrijvingen

OO OO0

Samenvatting



Stap 7 — Vul de persoonlijke gegevens aan

Voor een persoon die je selecteerde, staan bovenaan de gegevens die het systeem al heeft. Vul
alleen de velden in die het formulier nog vraagt — vaak een telefoonnummer en het
correspondentieadres. Voor een nieuwe persoon vul je alle velden in.

Om een adres in te vullen, typ je de gemeente, de postcode of de straat in “Zoek adres” en kies je
een suggestie uit de lijst; kies verder tot de straat en het huisnummer in de velden eronder staan.
Klik dan op “Ga verder”.

De gegevens worden toegevoegd aan het profiel van het lid. Ze kunnen gecontroleerd en verbeterd
worden nadat het lidmaatschap is toegekend.

0470 11 22 33

Correspondentieadres
Land
Belgié Q
Zoek adres i
Begin met typen om je adres te zoeken. Zoek op gemeente, postcode of straatnaam
Straat
Sint-Pietersnieuwstraat
Gebouw nr
25 Busnr.
Stad of gemeente
Gent
Provincie
Oost-Vlaanderen
Postcode
9000
C ) |

Lidmaatschapsinstellifigen en uitbreidingen

Toestemmingen en inschrijvingen

Stap 8 — Kies de licentie

Controleer het “Jaar lidmaatschap”. Klik dan op “Kopen” naast de licentie die het lid nodig heeft.
Met “Toon details” onder een licentie zie je wat ze inhoudt.



Identificatie

Persoonlijke gegevens

Lidmaatschapsinstellingen en uitbreidingen

Controleer de li 1apsinstellingen en

Jaar lidmaatscha
Jaar lidmaatschap

2026

Lidmaatschapsinstellingen en uitbreidingen

Controleer de li 1apsinstellingen en

Aanvullende opties voor lidmaatschap

de extra opties, indien beschikbaar.

de extra opties, indien beschikbaar.

LO1 (+C) - Paardensport Vlaanderen reduced price

Toon details ©

02 (+C) - Paardensport Vlaanderen -

Toon details ©

03 (+C) - Paardensport Vlaanderen -

Toon details ©)

06 (+C) - Paardensport Vlaanderen -

Toon details ©

08 (+C) - Paardensport Vlaanderen -

Toon details ©

Stap 9 — Vul de licentie aan

« “Voorkeursdiscipline”: de belangrijkste discipline van het lid. Ze dient alleen voor
communicatie en statistieken; ze beperkt niet aan welke wedstrijden het lid kan deelnemen.

« “Provinciale”: de provinciale die het lid vertegenwoordigt, voor provinciale
kampioenschappen en ranglijsten. Deze wordt ingevuld vanuit je club; wijzig deze alleen als

reduced rate

reduced price

reduced price

reduced price

€ 15,00

)

€ 35,00

€60,00

€ 135,00

€ 294,00

het lid een andere provinciale vertegenwoordigt.

» “Bijkomende verzekeringsdekking”: een extra verzekering die samen met de licentie besteld
wordt, als het lid dat wil. De prijs komt bij die van de licentie.

Controleer het totaal en klik op “Ga verder”. Om een andere licentie te kiezen, klik je op “Terug naar

de licentieselectie”.



Test Club

Voorkeursdiscipline:

Voorkeursdiscipline

Jumping <

Selectie van discipline is voor en Het heeft geen invioed op je deelname aan
evenementen.

Te ver igen p

HGVBB X o

De provinciale wordt gebruikt voor de selectie voor de en voor de van de
provinciale bekers en series.

Aanvullende verzekeringen die samen met de licentie kunnen worden besteld:

Selecteer een product zodat het wordt toegevoegd aan de priis van jouw licentie

Total € 15,00

Terug naar de licentieseles

( Terug naar de persoon|

( Annuleer

Toestemmingen en inschrijvingen

Stap 10 — Noteer de toestemmingen

Vink de toestemmingen en inschrijvingen aan die het lid gaf, en vink de andere uit. Een
toestemming met “Is vereist” is nodig voor het lidmaatschap en blijft aangevinkt. Het lid kan de
toestemmingen later zelf aanpassen op het eigen profiel. Klik op “Ga verder”.

L en Vv

Toestemmingen en inschrijvingen
Bekijk de toestemmingen en inschrijvingen. De gemaakte keuzes worden van kracht nadat het lidmaatschap is verleend. Toestemmingen kunnen later worden herzien
en gewijzigd via het gebruikersprofiel.

imaatschapsinfo (I

e geeft toestemming om berichten te ontvangen die rechtstreeks verband houden met jouw lidmaatschap. Denk aan:

+ Bevestiging en verlenging van je lidmaatschap
+ Wijzigingen van je lidmaatschap of de voorwaarden
+ Informatie over je rechten en plichten als lid
« Uitnodigingen voor vergaderingen
+ Praktische updates over jouw lidmaatschap en verzekering
+ Relevante wedstrijdinformatie
+ Vrageniisten verbonden aan onze interne werking
L 'voor en

@mes en voordelen
e geet toestemming om op de hoogte gehouden te worden van exclusieve aanbiedingen en voordelen die beschikbaar
zijn voor leden. Denk aan

« Kortingen en speciale ledentarieven bij partners

« Tijdelijke promoties of seizoensacties

« Loyaliteitsvoordelen

- Exclusieve ledendeals die niet publiek beschikbaar zijn

spiratie en nieuws

e geeft om en content te ontvangen die aansluit bi jouw interesses en de wereld
van de organisatie. Denk aan:

+ Nieuws en updates vanuit de organisatie of sector
« Tips, trends en inspirerende verhalen

+ Interviews, reportages of achtergrondartikelen

« Aankondigingen van evenementen of activiteiten
+ Nieuwsbrieven met relevante thema's

Samenvatting @)



Stap 11 — Controleer en dien in

De “Samenvatting” toont het lid, het lidmaatschap, de licentie, wie betaalt (“Club”) en het totaal.
Voeg eventueel een “Opmerking” toe en klik dan op “Indienen”.

Voeg een lid toe

Je gaat een nieuw lid toevoegen aan een club. Om verder te gaan, vragen we je eerst een lid te selecteren of persoonlike gegevens in te vullen voor een nieuw
account.

1829 Lockman Drive, 739 &3 calvin@davis.example
ﬂ vzw 232 94211-6353, West Carlyn, Texas Ry (816) 140-2170
Belgie @ .
Provinciale: 4 HGVBB

Identificatie

Persoonlijke gegevens

Lidmaatschapsinstellingen en uitbreidingen

Toestemmingen en inschrijvingen

O < < < <

Samenvatting

Check de gegevens van lid vooraleer je verdergaat

Lid: Rebeca Labadie
Lidmaatschap: Test Club e 2026

Licentie: LO1 (+C) - Paardensport Vlaanderen Totaal bedrag te betalen: € 15,00
reduced price

Betaald door: Club

Opmerking

C Annuleer
- "

Stap 12 — Controleer de gegevens van het lid

De bevestiging “Lidmaatschap geactiveerd” verschijnt. Het lidmaatschap is meteen actief, samen
met de licentie en de verzekering die je eventueel koos. Er is een bestelling voor het bedrag
geplaatst in het winkelmandje van je club (“Winkelmandje & financién”); je club betaalt die online
binnen 30 dagen.

Onder de melding staan de gegevens van het lid. Controleer ze, vooral het e-mailadres: het lid krijgt
15 minuten na het indienen een bevestigingsmail op dat adres. Klik voor die tijd op “Wijzig | Bekijk”
om een gegeven te verbeteren.
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Orgar Test C Lidmaatschapsformulier

¥ Lidmaatschap geactiveerd

Test Club @ 2026

+/ [Hetlidmaatschap is acief. Er is een besteling geplaatst in “Winkelmandie & financién” van je club. Je club betaal die besteling online, binnen 30 dagen.

| Controleer of de persoonsgegevens juist zijn. Indien nodig, kan je ze hieronder aanpassen.

& AngelaRowe I 26000080
3 angela.rowe@bayer-beatty.example
R, (639) 229-2928

(9 84334 Ward View, 88681, 56286, Sporenville, Indiana, Belgié
Nederlands

Ga naar het clubprofiel Ga naar het profiel van het id. Registreer nog een lid

Ga naar check-out

Stap 13 — Ga naar het winkelmandje

Klik op “Ga naar check-out”. Het winkelmandje van je club opent — je hoeft niet terug naar de

clubpagina. Wil je eerst het volgende lid aansluiten, klik dan op “Registreer nog een lid”; de
bestelling blijft in het winkelmandje staan.

Kalender Opleiding Officials Paarden Organisaties Rankings Cups He

Organisaties / Test Club / Lidmaatschapsformulier

¥ Lidmaatschap geactiveerd

Test Club @ 2026

\/ Het lidmaatschap is actief. Er is een bestelling geplaatst in “Winkelmandje & financién” van je club. Je club

! Controleer of de persoonsgegevens juist zijn. Indien nodig, kan je ze hieronder aanpassen.

& Angela Rowe Il 26000080 & Wiizig | Bekijk

&3 angela.rowe@bayer-beatty.example
Q, (639) 229-2928

9 84334 Ward View, 88681, 56286, Sporerville, Indiana, Belgié
Nederlands

Ga naar het clubprofiel Ga naar het profiel van het lid.
C D




Stap 14 — Betaal de bestelling

Het winkelmandje toont de open bestellingen van je club per product, elk met het lid, de
“Vervaldatum” (30 dagen na de bestelling) en het totaal. Selecteer de bestellingen die je wilt betalen
— meerdere tegelijk kan — en klik op “Check out” om online te betalen. Zodra ze betaald zijn, krijgt
je club een betalingsbewijs. Zie De bestellingen van je club betalen.

Item Details Deadline Totaal

P-uitbreiding 11-11-2026

P-uitbreiding 11-11-2026

P-uitbreiding 11-11-2026

[ L01 (+C) - Paardensport Viaanderen reduced price

Item Details Deadline Totaal

LO1 (+C) - Paardensport
Viaanderen reduced price

15-11-2026

Angela Rowe (26000080)
Test Club 15-11-2026
Geldig vanaf 16-10-2026

LO1 (+C) - Paardensport
Viaanderen reduced price

Totaal:

Terugbetalingen beschikbaar: €0,00

Totaal te betalen bedrag incl BTW:

Goed om te weten

« Halverwege stoppen: klik je op “Annuleer”, dan wordt gevraagd of wat je al invulde verwijderd
mag worden. Klik op “Verwijder”: een half afgewerkte aansluiting kun je later niet meer
openen, dus je begint opnieuw.

« Wie betaalt: voor clubs van Paardensport Vlaanderen betaalt je club het lidmaatschap — de
samenvatting toont “Club”.

« Jaar lidmaatschap: je kunt alleen een jaar kiezen waarvoor je club een geldige clublicentie
heeft.

 Betaal op tijd: een bestelling moet binnen 30 dagen betaald worden. Zolang je club vervallen
bestellingen of een schuld heeft, kun je geen nieuwe leden aansluiten. Betaal die bestellingen
eerst onder “Winkelmandje & financién”.

Als er iets misloopt

Wat je ziet Wat doe je?

Er kan geen jaar lidmaatschap Je club heeft geen geldige clublicentie voor dat jaar. Vernieuw eerst het
gekozen worden lidmaatschap van je club; zie Het clublidmaatschap vernieuwen.



Wat je ziet Wat doe je?

Een waarschuwing dat de Ga terug en zoek opnieuw met het licentienummer. Ga alleen verder als
persoon mogelijk al bestaat je zeker bent dat het om een andere persoon gaat.
“Controleer de gegevens” met Ga terug naar dat deel van het formulier en vul het veld in.

een veld eronder

Ik zie “Nieuw lid toevoegen” niet  Je rol laat het aansluiten van leden niet toe, of je club is geblokkeerd
op mijn clubpagina door onbetaalde bestellingen. Neem contact op met de federatie.

Gerelateerde artikels: Leden hernieuwen - De bestellingen van je club betalen



