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Een nieuwe club registreren

Een nieuwe club sluit aan bij Paardensport Vlaanderen met een registratieaanvraag op het
clubplatform van Paardensport Vlaanderen. Je vult één formulier in met twee pagina's: eerst de
gegevens van de club, daarna de personen en keuzes. Op het einde betaal je online het jaarlijkse
lidgeld van de club. Paardensport Vlaanderen beoordeelt de aanvraag. Keurt ze de aanvraag goed,
dan wordt de club aangemaakt op het clubplatform en word jij clubbeheerder.

Voor je begint
Je hebt van de club nodig:

« de naam, de rechtsvorm en de oprichtingsdatum, en voor een club die een rechtspersoon is
(zoals een VZW) de officiéle naam en het registratienummer in het handelsregister (KBO);

» het IBAN en de BIC-code, en het btw-nummer als de club btw-plichtig is;

« het e-mailadres, het telefoonnummer, de website (als die er is) en het hoofdadres;

« de voornaam, familienaam, het e-mailadres, het telefoonnummer en de geboortedatum van
elke contactpersoon, official en lesgever die je opgeeft.

Het formulier invullen duurt ongeveer 20 minuten.

Stap 1 — Open het registratieformulier

Ga naar de pagina Aanvraag_clublidmaatschap op de website van Paardensport Vlaanderen, scrol
naar beneden en klik op Aanvraagformulier. De pagina “Aanvraag clubregistratie” opent. Je hoeft
niet aangemeld te zijn. Lees de inleiding: registreren is een betalende dienst, en op het einde betaal
je het jaarlijkse lidgeld van de club.


https://paardensport.vlaanderen/nl/clubs/ik-wil-aansluiten-als-club/aanvraag-clublidmaatschap
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Aanvraag clubregistratie
e gast je aanvrasg voor clubregisratie indienen. Dit is een betaalde dienst. Om e aanvraag te kunnen beoordelen en goedkeuren, vragen wij e om de
jaarlijkse lidmaatschapsbijdrage voor de club te betalen.

P de persooniijke en
registreren), juridische en de club, adressen,

Hetinvullen van het formulier kan even duren. Als je hulp nodig hebt bij het invullen van het formulier, raadpleeg dan de tips en neem contact op met onze helpdesk.

b ingediend door:
informatie of

Stap 2 — Heb je al een account? Meld je eerst aan

Heb je al een account op het clubplatform (bijvoorbeeld als ruiter)? Klik dan eerst rechtsboven op
“Login” en klik daarna opnieuw op de link Aanvraagformulier op de pagina van Paardensport
Vlaanderen. Het formulier voegt de club toe aan je bestaande account. Registreer je zonder je aan
te melden, dan maakt het clubplatform een nieuw account aan met de gegevens die je invult. Meld
je daarom eerst aan om te vermijden dat er een dubbel account wordt aangemaakt.
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Stap 3 — Vul je eigen gegevens in

Vul onder “Aanvraag tot registratie van een club ingediend door:” je eigen voornaam, familienaam,
e-mailadres, telefoonnummer en geboortedatum in. Jij bent de aanvrager: zodra de club
goedgekeurd is, beheer jij ze op het clubplatform.

Het invullen van het formulier kan even duren. Als je hulp nodig hebt bij het invullen van het formulier, raadpleeg dan de

Aanvraag tot registratie van een club ingediend door:

Er wordt een gebruil Int aar op basis van informatie of gegevens die zijn toegevoegd aal
overeenkomen met die van het bestaande account. De gebruiker krijgt toegang tot het beheer van de organisatiegegeve
log dan in om te voorkomen dat je de gegevens opnieuw moet invoeren en een dubbel account aanmaakt.

Contactgegevens van de aanvrager

= VOOTITaaTT

Peeters

Lotte ‘

E-mail

lotte. peeters@example.be

— Contact telefoon

+32470123456

14-03-1985 =)

~ Land van registratie

Belgié Q

Geslacht 4

Nederlands <

Adres

Stap 4 — Vul je adres in en sla op

Vul je adres in en klik onderaan dit gedeelte op “Bewaar”. Zolang je niet opslaat, kun je niet naar de
tweede pagina.

‘ peyie L ‘

Zoek adres i

— Straat

Kerkstraat

— Gebouw nr

12 Busnr.

— Stad of gemeente

Gent

— Postcode

9000

Regio of provincie

( Annuteer >

Algemene clubinformatie
In dit gedeelte vragen we de algemene informatie over je club, zoals naam, wettelijke registratiegeg




Stap 5 — Algemene clubinformatie
Vul onder “Algemene clubinformatie” in:

« “Clubnaam”: de naam die het clubplatform toont (die mag informeel zijn);

- “Officiéle naam (in het handelsregister)”: de naam zoals in het handelsregister;

« “Rechtsvorm”: bijvoorbeeld VZW. Is de club geen rechtspersoon, kies dan “Feitelijke
vereniging / Ass. de fait”: het registratienummer wordt dan niet gevraagd;

» “Registratienummer (in het handelsregister)”: het nummer van de club in de Kruispuntbank
van Ondernemingen (KBO);

« “Oprichtingsdatum”: de datum waarop de club officieel werd opgericht.

“Land van registratie” staat al op Belgié.

Lotte Peeters (14-03-1985)
lotte.peeters@example.be, +32470123456

Algemene clubinformatie
In dit gedeelte vragen we de algemene informatie over je club, zoals naam, wettelijke registratiegegevens en andere infc

T
Ruiterclub De Hoefijzer
De naam die in het systeem wordt weergegeven (mag onofficieel zijn)
Officiéle naam (in het handelsregister)

Ruiterclub De Hoefijzer vzw

Naam zoals deze in het handelsregister staat

Land van registratie *

Belgié Q
Land waar de organisatie officieel is geregistreerd

Rechtsvorm *

VZW | ASBL <

Selecteer de huidige rechtsvorm van de organisatie

Registratienummer (in het handelsregister) *

0123456789

Registratienummer in de Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO)

Oprichtingsdatum *

01-04-2019 =)

Datum waarop de organisatie officieel werd opgericht

Financiéle informatie
In dit gedeelte vragen we de financiéle gegevens van je club, waaronder het IBAN- en BIC/SWIFT-nummer, evenals de
organisatie btw-plichtig is.

Stap 6 — Financiéle informatie

Vul onder “Financiéle informatie” het “IBAN" en de “BIC/SWIFT-code voor IBAN" van de club in.
Vink “Is btw-plichtig” alleen aan als de club btw-plichtig is, en vul dan het “BTW- of
ondernemingsnummer” in.



(in net 7

" 0123456789 X ‘
g in de K van C gen (KBO)
Oprichtingsdatum *
01-04-2019 =) ‘

Datum waarop de organisatie officieel werd opgericht

Financiéle informatie
In dit gedeelte vragen we de financiéle gegevens van je club, waaronder het IBAN- en BIC/SWIFT-nummer, evenals de
organisatie btw-plichtig is.

—TBAN

BE68539007547034

Internationaal bankrekeningnummer (IBAN) van de club

~ BIC/SWIFT-code voor IBAN *
GKCCBEBB ‘

(BIC/SWIFT) voor

[ 1s btw-plichtig

Controleer of de organisatie btw-plichtig is in het land van registratie.

BTW- of ondernemingsnummer ‘

Voeg een geldig btw-nummer of ondernemingsnummer toe

Contactgegevens
Contactgegevens van een club, waaronder e-mailadres, telefoonnummer, website en voorkeurstaal voor communicatie.

E-mail *

Belangrijkste e-mailadres om contact op te nemen met de club

Stap 7 — Contactgegevens

Vul onder “Contactgegevens” de “E-mail” en het “Telefoonnummer” van de club in, en de “Website”
als de club er een heeft (beginnend met https://). De “Standaard communicatietaal” staat op
Nederlands; pas die aan als de club een andere taal verkiest.

[ 1s btw-plichtig

Controleer of de organisatie btw-plichtig is in het land van registratie.

BTW- of ondernemingsnummer

Voeg een geldig btw-nummer of ondernemingsnummer toe

Contactgegevens

Contactgegevens van een club, waaronder e-mailadres, telefoonnummer, website en voorkeurstaal voor communicatie.

E-TITar

info@dehoefijzer.example.be ‘

Belangrilkste e-mailadres om contact op te nemen met de club

+3292345678 ‘

Belangrijkste telefoonnummer om contact op te nemen met de club
Website

https://dehoefijzer.example.be ‘

Webadres van de club, moet starten met https://

~ Standaard *

Nederlands <

Selecteer de standaardtaal voor communicatie met de club. We zullen de gekozen taal
waar mogelik respecteren in onze communicatie.

Adresgegevens
Wij willen graag het hoofdadres (vestigingsadres), het correspondentieadres en het adres waar de organisatie officieel ic
gegevens gebruikt kunnen worden voor facturering.

Hoofdadres (locatie)

~ Land *




Stap 8 — Adresgegevens

Vul onder “Adresgegevens” het “Hoofdadres (locatie)” van de club in: de plaats waar de club is. Je
kunt typen in het zoekveld en het adres in de lijst kiezen.

De twee vakjes eronder zijn aangevinkt: het hoofdadres geldt ook als correspondentieadres en als
maatschappelijke zetel. Vink een vakje alleen uit als dat adres anders is, en vul het andere adres in.

Adresgegevens
Wij willen graag het hoofdadres (vestigingsadres), het correspondentieadres en het adres waar de organisatie officieel is
gegevens gebruikt kunnen worden voor facturering.

Hoofdadres (locatie)

Land *
Belgié Q

Zoek adres E

Begin met typen om je adres te zoeken. Zoek op gemeente, postcode of
straatnaam.

Straat *

Veldstraat

Gebouw nr

45 Busnr.

Stad of gemeente *

Gent

Provincie

Postcode *

9000

Gebruik hoofdadres als correspondentieadres

Gebruik het hoofdadres als maatschappelijke zetel (factuur)adres

Stap 9 — Ga naar de tweede pagina

Klik op “Ga verder”. Ontbreekt er een verplicht veld, dan kleurt dat veld rood: vul het in en klik
opnieuw op “Ga verder”. De tweede pagina van het formulier opent.



— Stad of gemeente *

Gent

Provincie

— Postcode *

9000

Gebruik hoofdadres als correspondentieadres

Gebruik het hoofdadres als maatschappelijke zetel (factuur)adres

Bedankt voor het invullen van de benodigde informatie over jouw club. Klik op
de knop 'Doorgaan’ om naar de volgende pagina van het formulier te gaan.

(e )

Stap 10 — Kenmerken en faciliteiten

Vink onder “Kenmerken en faciliteiten van de club” alles aan wat je club beschrijft: de categorie, de
disciplines, de hoofdactiviteiten, de redenen van aansluiting, de doelgroepen en de interesses. Ze
worden bewaard op het clubprofiel, en je kunt ze later aanpassen.

L L L W G N Pt
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Aanvraag clubregistratie

Je gaat je aanvraag voor clubregistratie indienen. Dit is een betaalde dienst. Om je aanvraag te kunnen beoordelen en goedkeuren, vragen wij je om de
jaarlijkse lidmaatschapsbijdrage voor de club te betalen.

op onze de
registreren), juridische en van de club, adressen,

van de aanvrager (de persoon die een aanvraag indient om een club te
interesses, namen en contactgegevens van de offiials en lesgevers.

Hetinvullen van het formulier kan even duren. Als je hulp nodig hebt bij het invullen van het formulier, raadpleeg dan de tips en neem contact op met onze helpdesk

Kenmerken en faciliteiten van de club

Controleer en geef de kenmerken van je club aan. Deze worden opgeslagen in het clubprofiel en kunnen later door de club worden gewijzigd indien nodig. Deze
informatie is belangriik om de activiteiten, interesses en faciliteiten van je club beter te begrijpen.

Categorie @
Duid aan welke werking voor uv club van toepassing is. Meerdere antwoorden zin mogelik

(] Competiiet (] organiserend Recreatiet

() Andere

Disciplines
Main disciplines of a club

Jumping Dressuur [ Para cressuur
[) Eventing [ Endurance [ Mennen
) votige [] Horsebal [ TRec

() Western riden

Hoofdactiviteiten

[ Ruiterbrevetten (] Brevetten Amerikaanse Rijkunst [ Menbrevetten

[ Fokkerij (] G-paardrijden (] Groepslessen

() Handelsstal (7] Hippotherapie (] Jachtritten

(] Manege (] Organiseren van wedstriden (7] Organiseren van sportkampen
(] Organiseren van opleidingen () organiseren van wandelingen (1] Prive- of pensionstal

[] Privélessen (] Revalidatiestal (] stamboek

() Trainingsstal [ Andere



Stap 11 — Contactpersonen, officials en lesgevers

Onder “Contactpersonen van de club, officials en lesgevers” heeft elke rol een eigen blok. Vul voor
elke rol de voornaam, familienaam, het e-mailadres, het telefoonnummer, de geboortedatum en het
geslacht van de persoon in, en klik in dat blok op “Bewaar”. Heb je de rol zelf, vink dan “Gebruik de
gegevens van de aanvrager” aan: je eigen gegevens worden ingevuld.

Een blok toont hoeveel personen de rol nodig heeft. Het clubplatform maakt een account aan voor
elke persoon die je opgeeft, zodra de club goedgekeurd is.

Aanspreekpersoon Integriteit (1)

Let op de correcte schrijfwijze. Een aanspreekpersoon integriteit is een laagdrempelig aanspreekpunt waarbij sporters
betrokkenen terechtkunnen met een vraag, vermoeden of klacht over (seksueel) grensoverschrijdend gedrag of lichan

Gebruik de gegevens van de aanvrager

Vul automatisch de contactgegevens van de aanvrager in

Voornaar Familienaam

Lotte Peeters

E-mai

lotte.peeters@example.be

elefoonnumme

+32470123456

Seboortedatum

14-03-1985 =)

Geslacht

Clubverantwoordelijke (1)

D Gebruik de gegevens van de aanvrager

Vul automatisch de contactgegevens van de aanvrager in

Stap 12 — Meer dan één persoon in een rol

Voor een rol die meerdere personen kan hebben, zoals lesgevers, klik je onder die rol op “Voeg toe”
om de volgende persoon toe te voegen. Sla die op zoals de eerste.



Verantwoordelijke ledenbeheer / clubadministratie (1)

[:] Gebruik de gegevens van de aanvrager @

Vul automatisch de contactgegevens van de aanvrager in.

Pieter Maes (02-05-1980)
pieter.maes@example.be, +32470234568

Lesgever (1)

E] Gebruik de gegevens van de aanvrager

Vul automatisch de contactgegevens van de aanvrager in.

Sofie Wouters (02-05-1980)
sofie.wouters@example.be, +32470234569

( + Voeg toe >]

Toestemmingen en inschrijvingen
In dit gedeelte vragen we om de voorwaarden te bekijken en je toestemming te geven en/of je nami
informatiemateriaal.

Algemene Gedragscode Paardensport Vlaanderen

Door aan te sluiten als club, verklaar ik mij akkoord met de algemene gedragscode van F

Stap 13 — Toestemmingen en inschrijvingen

Lees onder “Toestemmingen en inschrijvingen” elke verklaring en vink aan waarmee de club
akkoord gaat. Open het gekoppelde document om het volledig te lezen. Een verplichte
toestemming, zoals de algemene gedragscode van Paardensport Vlaanderen, moet je aanvinken,
anders kan de aanvraag niet verzonden worden.

(1) otk d oegevensvande avrgr aDo

Sofie Wouters (02-05-1980)
sofie wouters@example.be, +32470234569

+ Voeg toe )

Toestemmingen en inschrijvingen
I dit gedeelte vragen we om de voorwaarden te bekijken en je toestemming te geven enlofje namens de club aan te melden voor nieuwsbrieven of ander
informatiemaeriaal,

Algemene Gedragscode Paardensport Viaanderen [0

Door aan te sluiten als club, verklaar ik mij akkoord met de algemene gedragscode van Paardensport Viaanderen.

Kiik op onderstaande link om het document te lezen voor je akkoord geeft

[ Algemene Gedragscode Paardensport Viaanderen

[7]  Weergave op Paardensport Viaanderen website

Duid dit veld aan indien uw club mag weergegeven worden in de zoekmachine op de Paardensport Viaanderen website.

[] Niewwsbriet
Duid dit veld aan indien u de Paardensport Viaanderen clubnieuwsbrief wenst te ontvangen.

Indien e 0p een later moment de externe gegevensuitwisseling van je clubgegevens il stopzetten, kan je dit melden bi
clubs@paardensport viaanderen of u afmelden.

Kiik op onderstaande link om het document te lezen voor je akkoord geeft

[ Nieuwsbrief

[) FExteme gegevenstwisseling
Door dit aan te vinken ga je ermee akkoord dat Paardensport Viaanderen jouw clubgegevens kan uitwisselen met haar
partners of (potentiele) leden voor het optimaliseren van de werking van Paardensport Viaanderen en haar clubs. Indien je
0p een later moment de externe gegevensuitwisseling van je clubgegevens wil stopzetten, kan je dit melden bij
clubs@paardensport viaanderen of u afmelden.

Lidmaatschap en vergoedingen
Controleer en bewerk de aansluitings- en betalingsvoorwaarden
Club aangesloten bij: Paardensport Viaanderen
Provinciale: HROV
Ucentfaar

2026 ©



Stap 14 — Lidmaatschap en vergoedingen
Controleer onder “Lidmaatschap en vergoedingen”:

« de federatie waarbij de club aansluit en de provincie, die het clubplatform afleidt uit de

postcode van de club;
« het “Licentiejaar”: het jaar waarvoor het lidmaatschap van de club geldt;

» het te betalen bedrag.

[j Externe gegevensuitwisseling

Door dit aan te vinken ga je ermee akkoord dat Paardensport Vlaanderen jouw clubgegevens kan uitwisselen n
partners of (potentiéle) leden voor het optimaliseren van de werking van Paardensport Vlaanderen en haar clut
op een later moment de externe gegevensuitwisseling van je clubgegevens wil stopzetten, kan je dit melden bij
clubs@paardensport.vlaanderen of u afmelden.

Lidmaatschap en vergoedingen
Controleer en bewerk de aansluitings- en betalingsvoorwaarden

Club aangesloten bij: Paardensport Vlaanderen

Provinciale: HROV

2026 <

Het jaar waarvoor de clublicentie geldig is

Te betalen bedrag: € 125,00
Na het indienen van je aanvraag wordt gevraagd dit bedrag online te betalen. Je aanvraag wordt pas beoordeeld en go

Betaalmethode: online

Opmerkingen

Reageer namens de club

Stap 15 — Verzend de aanvraag

Wil je de federatie iets laten weten, schrijf het dan onder “Opmerkingen”. Klik daarna op “Indienen”.
Wil je iets op de eerste pagina aanpassen, klik dan eerst op “Terug”.



Provinciale: HROV

— Licentiejaar

2026

Het jaar waarvoor de clublicentie geldig is.

Te betalen bedrag: € 125,00
Na het indienen van je aanvraag wordt gevraagd dit bedrag online te betalen. Je aanvraag wordt

Betaalmethode: online

Opmerkingen

Reageer namens de club

< Terug >
( Annuleer )

Stap 16 — Betaal het bedrag

De bevestiging “Dankjewel! Je registratie voor de club is succesvol verzonden.” verschijnt. Klik op
“Check out” en betaal het bedrag online. Je krijgt een betalingsbewijs. De federatie beoordeelt de
aanvraag pas na de betaling.
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Aanvraag clubregistratie

Dankjewel! Je registratie voor de club is succesvol verzonden.
omde te verwerken, is een . inclusief voor het eerste jaar. Om de vergoeding te betalen, ga naar

Afrekenen.

Wat gebeurt er daarna?

1. Paardensport Vlaanderen beoordeelt je aanvraag zodra ze betaald is.



2. Je krijgt een e-mail wanneer je aanvraag goedgekeurd is, met meer informatie over de
volgende stappen.

Moet er iets in de aanvraag verbeterd worden, dan laat Paardensport Vlaanderen je per e-mail weten
wat je moet aanpassen. Zodra je dat doet, gaat de aanvraag terug ter beoordeling.

Goed om te weten

« Na de goedkeuring: de club wordt aangemaakt op het clubplatform met het lidmaatschap
voor het eerste jaar, en jij wordt clubbeheerder. Je club staat dan onder “Mijn organisaties” in
je profielmenu.

« Accounts voor de personen die je opgeeft: het clubplatform koppelt elke contactpersoon,
official en lesgever aan een bestaand account als er een overeenkomst wordt gevonden, en
maakt anders een nieuw account aan.

« Vul het in één keer in: het formulier bewaart geen ontwerp. Verlaat je de pagina voor je op
“Indienen” klikt, dan begin je opnieuw.

Als er iets misloopt

Probleem Wat doe je?
Ik kan niet op “Ga verder” Klik eerst op “Bewaar” onderaan het gedeelte met je eigen gegevens.
klikken

Een veld kleurt rood na “Ga  Vul het veld in. Controleer op de tweede pagina of elk blok van een rol

verder” of “Indienen” opgeslagen is en de verplichte toestemmingen aangevinkt zijn.
Ik verliet de pagina voor ik Meld je aan met het account van stap 3 en open je winkelmandje via je
betaalde profielmenu. Registreerde je zonder aan te melden, neem dan contact op met

de federatie.

Ik ken het Zoek het op in de Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO). Een club die
registratienummer van de geen rechtspersoon is, heeft er geen: kies dan “Feitelijke vereniging / Ass. de
club niet fait” als “Rechtsvorm”, en het nummer wordt niet gevraagd.

Gerelateerde artikels: Het lidmaatschap van je club hernieuwen - De bestellingen van je club
betalen



