
Een nieuwe club registreren

Stap 1

Open op de website van
Paardensport Vlaanderen
“Aanvraag clublidmaatschap” en
klik op “Aanvraagformulier”.
“Aanvraag clubregistratie” opent.
Op het einde betaal je het lidgeld.

Stap 2

Heb je al een account? Klik dan
eerst op “Login” en klik daarna
opnieuw op de link naar het
formulier. Zo vermijd je dat er een
dubbel account wordt
aangemaakt.

Stap 3

Vul onder “Aanvraag tot registratie
van een club ingediend door:” je
eigen gegevens in. Jij beheert de
club op het clubplatform.
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Stap 4

Vul je adres in en klik onderaan dit
gedeelte op “Bewaar”. Zolang je
niet opslaat, kun je niet verder.

Stap 5

Vul onder “Algemene
clubinformatie” de naam van de
club in, de officiële naam, de
rechtsvorm, het registratienummer
en de oprichtingsdatum.

Stap 6

Vul onder “Financiële informatie”
het IBAN en de BIC-code van de
club in. Vink “Is btw-plichtig”
alleen aan als de club btw-plichtig
is.
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Stap 7

Vul onder “Contactgegevens” het
e-mailadres en het
telefoonnummer van de club in.
Controleer de “Standaard
communicatietaal”.

Stap 8

Vul onder “Adresgegevens” het
hoofdadres van de club in. Vink
een vakje eronder alleen uit als het
correspondentieadres of de
maatschappelijke zetel anders is.

Stap 9

Klik op “Ga verder”. De tweede
pagina van het formulier opent.
Ontbreekt er iets, dan kleurt dat
veld rood. Vul het in en klik
opnieuw.
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Stap 10

Vink onder “Kenmerken en
faciliteiten van de club” alles aan
wat je club beschrijft. Je kunt dit
later aanpassen op het clubprofiel.

Stap 11

Vul onder “Contactpersonen van
de club, officials en lesgevers” per
rol een persoon in en klik op
“Bewaar”. Heb je de rol zelf? Vink
“Gebruik de gegevens van de
aanvrager” aan.

Stap 12

Heeft een rol meer dan één
persoon, zoals meerdere
lesgevers? Klik onder die rol op
“Voeg toe” en vul de volgende
persoon in.
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Stap 13

Lees onder “Toestemmingen en
inschrijvingen” elke verklaring en
vink aan waarmee je akkoord gaat.
Een verplichte toestemming moet
je aanvinken.

Stap 14

Controleer onder “Lidmaatschap
en vergoedingen” het
“Licentiejaar” en het te betalen
bedrag. De provincie volgt uit de
postcode van de club.

Stap 15

Voeg eventueel onder
“Opmerkingen” een opmerking
voor de federatie toe. Klik daarna
op “Indienen”.
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Stap 16

Je aanvraag is verzonden. Klik op
“Check out” en betaal het bedrag
online. De federatie beoordeelt de
aanvraag na de betaling.


