
Een sportpromotionele activiteit melden

Stap 1

Klik op je profielknop, rechtsboven
op eender welke pagina.

Stap 2

Open “Mijn organisaties” en kies
je club.

Stap 3

Zoek op je clubpagina de
tabbladen onder de gegevens van
je club.
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Stap 4

Klik op het tabblad “Wedstrijden
en activiteiten”. Daar staan de
evenementen en activiteiten van je
club.

Stap 5

Bovenaan het tabblad staan de
knoppen om een sportpromotie,
een examen of een sportkamp toe
te voegen.

Stap 6

Klik op “Sportpromotie
toevoegen”. Het formulier opent.
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Stap 7

Vul een “Naam (*)” in. Vertel onder
“Beschrijving” wat de activiteit
inhoudt en voor wie ze is. Beide
verschijnen op de pagina.

Stap 8

Kies de “Startdatum (*)” en
“Einddatum (*)” op tijd:
Paardensport Vlaanderen
controleert ze voor het publiceren.

Stap 9

“Niet in de publieke kalender” is
aangevinkt: de activiteit staat niet
in de publieke kalender. Vink uit
om ze daar te tonen.
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Stap 10

Controleer de “Organisator”. Vul
de “Plaats (*)” en de “Locatie” in.
De kaart toont waar ze is.

Stap 11

Voeg eventueel contactgegevens
en links toe en klik op “Bewaar”.
Je activiteit krijgt de status
“Voorlopig ontwerp”.

Stap 12

De pagina van de activiteit opent.
Klik op “Acties”.
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Stap 13

Laat eventueel een notitie achter
voor Paardensport Vlaanderen en
klik op “Voorstellen”.

Stap 14

De status is nu “Voorgesteld”.
Paardensport Vlaanderen
publiceert je activiteit in de
kalender, of wijst ze af met een
notitie.


